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ĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬŏĕƟŅŒĝƟőĮĶŐĔĶĴȮĽŅĴŅĶĩĪņœħƟőħĵĔħĪňŗĮŋƙĴ       ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ ĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶŏĮƕħľĬƟŅĨƞŅĚ 
ȮĽņľĶńĭĸĚĪŃŏĭňĵĬĕŉŘĬĴŅ ĪņĔŅĶĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŒľƟėňĭĩƟĺĬ ŏĴŊŗŀĪņĔŅĶıŇĴıƢĕƟŀĴŌĸĽņľĶńĭĸĚĪŃŏĭňĵĬėĶĭĩƟĺĬŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮ
ŒľƟĔħĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ  ȮȮěŅĔĬńŘĬěŃĴňľĬƟŅĨƞŅĚŐěƟĚŏĨŊŀĬĕŉŘĬĴŅĺƞŅŒľƟįŌƟĽĴńėĶȮŏĕƟŅœĮĨĶĺěĽŀĭȮŴŀňŏĴĸƢŵȮĕŀĚĪƞŅĬŏıŊŗŀĕŀ
ŀĬŋĴńĨŇĔŅĶŒĝƟĚŅĬĵŌĽŏĞŀĶƢĕŀĚĪƞŅĬȮ(ŏĴŊŗŀĔħĵŊĬĵńĬŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺĪƞŅĬěŃĨƟŀĚĶŀĔŅĶŀĬŋĴńĨŇěŅĔȮŐŀħĴŇĬȮĔƞŀĬĩŉĚěŃŒĝƟĚŅĬœħƟ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ/,/Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĽņľĶńĭĸĚĪŃŏĭňĵĬĽņľĶńĭįŌƟŒĝƟŒľĴƞ 

ĕƟŀŐĬŃĬņŒĬĔŅĶĽĴńėĶŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬ 
+ ŀňŏĴĸƢȮŐĬŃĬņŒľƟŒĝƟŀňŏĴĸƢĪňŗŒĝƟĚŅĬěĶŇĚȮľĶŊŀĴňŀĵŌƞ
ěĶŇĚŏıĶŅŃĴňĔŅĶĽƞĚĸŇŘĚėƢŒĬĔŅĶŀĬŋĴńĨŇĔŅĶŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬ
œĮĪňŗŀňŏĴĸƢ 
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ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ/,2Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŐěƟĚŏĨŊŀĬĔŅĶĽĴńėĶĽĴŅĝŇĔŏĽĶŖěĽĴĭŌĶĦƢŐĸƟĺȮĽƞĚĕƟŀĴŌĸœĮĵńĚŀňŏĴĸƢ 
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ŏĕƟŅŀňŏĴĸĪňŗŒĝƟŒĬĔŅĶĽĴńėĶȮěŃĴňŀňŏĴĸĪňŗĝŊŗŀĺƞŅȮŴĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ(D-Dgl'ŵȮĩŌĔĽƞĚ

ŏĕƟŅĴŅȮěŅĔĬńŘĬėĸŇĔŏĮƕħŀňŏĴĸĜĭńĭĬńŘĬ 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ2,/Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĽņľĶńĭĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬ 
  

 ŏĴŊŗŀėĸŇĔŏĕƟŅœĮĪňŗŀňŏĴĸĺƞŅȮŴĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ(D-Dgl'ŵȮŐĸƟĺěŃıĭĸŇŘĚėƢŒĬĔŅĶ
ĵŊĬĵńĬȮěŅĔĬńŘĬėĸŇĔĪňŗĸŇŘĚėƢŏıŊŗŀĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬȮ 
 

 
 
 

  

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ2,/Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĽņľĶńĭĸŇŘĚėƢĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬ 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ2,0Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏĴŊŗŀĪņĔŅĶėĸŇĔĸŇŘĚėƢŏĶňĵĭĶƟŀĵ 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ2.1 : ľĬƟŅĨƞŅĚĽŜŅľĶńĭĵŊĬĵńĬĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬ 



               Auction Trade Co., Ltd   
               ÛäõêòØ îîÅËòćÚ ÿØäÕ ÉČóÂòÕ   
               ÿÕîñ ăÚÚ° Øóèÿèîä° îóÅóä ÿî  ËòĈÚ 35 ì­îÈ ƙƛƛƟ  ÿæÃØöć  33/4 ×ÚÚßäñäóâ 9  ĀÃèÈì­èãÃèóÈ  ÿÃÖì­èãÃóèÈ  ÂäùÈÿØßâìóÚÅä  10310  āØä. 085-9615566, 093-1248787, 02-1012566 
 
 
 

ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  3 

3. ŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭ 
ŏĴŊŗŀĪņĔŅĶĸĚĪŃŏĭňĵĬŏĽĶŖěŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺȮŏĕƟŅĽŌƞĶŃĭĭőħĵıŇĴıƢĝŊŗŀįŌƟŒĝƟȮŐĸŃȮĶľńĽįƞŅĬȮŒĬĝƞŀĚĽņľĶńĭȮĸŖŀĔŀŇĬȮŐĸŃ

ĔħĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶŏĮƕħľĬƟŅľĸńĔȮŴĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚŵ ĕŉŘĬĴŅ 

 
ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ3,1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĽņľĶńĭĸŖŀĔŀŇĬŏĕƟŅŒĝƟĚŅĬ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ3,0Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĽņľĶńĭĸŖŀĔŀŇĬ 
 

 

 

 

ȮȮ 
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4. ĸŊĴĶľńĽįƞŅĬ 
ŏĴŊŗŀįŌƟŒĝƟĸŊĴĶľńĽįƞŅĬȮŒľƟĔħĮŋƙĴ  ȮȮȮȮȮȮȮȮ  ĪňŗľĬƟŅĸŖŀĔŀŇĬȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶŏĮƕħľĬƟŅĨƞŅĚĽņľĶńĭĸŊĴ 

ĶľńĽįƞŅĬĕŉŘĬĴŅŒľƟȮŒľƟįŌƟŒĝƟĪņĔŅĶĔĶŀĔ ŴŀňŏĴĸƢŵȮĸĚœĮŒĬĝƞŀĚȮ&ĨŅĴĔĶŀĔĽňŐħĚ'ȮŏĴŊŗŀĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸĽņŏĶŖěȮŒľƟĔħĪňŗĮŋƙĴ 
     ěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶĽƞĚ ŴĸŇŘĚėƢŏĮĸňŗĵĬĶŃľńĽįƞŅĬŵȮœĮĵńĚŀňŏĴĸƢĕŀĚįŌƟŒĝƟĚŅĬ 

 
ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4.1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĽņľĶńĭĸŊĴĶľńĽįƞŅĬ 

 
 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4.1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏĴŊŗŀĪņĔŅĶĔħȮĮŋƙĴĵŊĴĵńĬ 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4.2Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŀňŏĴĸĽņľĶńĭĸŊĴĶľńĽįƞŅĬ 
 
 
 
 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4.1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĸŇŘĚĽņľĶńĭĸŊĴĶľńĽįƞŅĬ 
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ľĸńĚěŅĔĪňŗĔħĸŇŘĚėƢěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚĔŅĶĶňŏĞŖĨĶľńĽŒľĴƞȮěŅĔĬńŘĬĔĶŀĔĶľńĽįƞŅĬŒľĴƞĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŐĸƟĺĔħĮŋƙĴȮĶňŏĞĨ
ĶľńĽįƞŅĬ 

 
ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4.2Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĽņľĶńĭĶňŏĞĨĶľńĽįƞŅĬ 

 

 
ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4.3Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚľĸńĚ ĔħȮEmail Link ŏĶňĵĭĶƟŀĵŐĸƟĺ 
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5. ŏĴĬŌĨŇħĨŅĴĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵȮ&ĽņľĶńĭĔŀĚėĸńĚȮŐĸŃȮľĬƞĺĵĚŅĬĽƞĺĬĔĸŅĚŏĪƞŅĬńŘĬ' 
ŏĮƦĬŏĴĬŌŒĬĔŅĶĨŇħĨŅĴľĬńĚĽŊŀĶŃľĺƞŅĚħņŏĬŇĬĔŅĶȮŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸľĬńĚĽŊŀĶŃľĺƞŅĚŏħŇĬĪŅĚ

ĪńŘĚľĴħĕŀĚĨĬŏŀĚȮȮőħĵĽŅĴŅĶĩĽƞĚŏŀĔĽŅĶŐĸŃĶŌƟĩŉĚĽĩŅĬŃĕŀĚŏŀĔĽŅĶȮŀňĔĪńŘĚĵńĚĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮœħƟȮ 
 
 
 
 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ5.1Ȯ: ŏĴĬŌĨŇħĨŅĴĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅŏĴĬŌĕƟŀĴŌĸĮĶŃŏĳĪŏĚŇĬ 

 :ȮŏĸŊŀĔĽņľĶńĭĨƟŀĚĔŅĶĽƞĚľĬńĚĽŊŀĶĺĴĔńĬ 

 : ĮĶŇŘĬŒĭĬņĽƞĚ 

 :ȮĽƞĚŏŀĔĽŅĶ 

 : ĽƞĚľĬńĚĽŊŀĶĺĴĔńĬ 

 : ŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏŀĔĽŅĶ 

 :ȮĽĩŅĬŃĕŀĚľĬńĚĽŊŀ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ĮŋƙĴĽņľĶńĭĬņĶŅĵĔŅĶȮŴěƞŅĵŏĚŇĬŐĸƟĺŵȮĔĸńĭĴŅŐĔƟœĕŒľĴƞȮőħĵįŌƟħŌŐĸĶŃĭĭŏĪƞŅĬńŘĬěŃĴŀĚŏľŖĬĮŋƙĴĬňŘ 
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5.1ȮĔŅĶĽƞĚŐĸŃĶńĭŏŀĔĽŅĶ 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŏŀĔĽŅĶœħƟěŅĔĔŅĶėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕŀĚŏŀĔĽŅĶȮŐĸŃĮĶŃĺńĨŇĔŅĶ

ŏħŇĬŏŀĔĽŅĶȮľŅĔŏĮƦĬĔŅĶĽƞĚŏŀĔĽŅĶėĶńŘĚŐĶĔěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔĔņľĬħįŌƟĪňŗěŃĽƞĚŒľƟœħƟȮ 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ5.1Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĮĶŃĺńĨŇĔŅĶĽƞĚŏŀĔĽŅĶ 

1. ĽƞĺĬĕŀĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕŀĚŏŀĔĽŅĶȮĮĶŃĔŀĭœĮħƟĺĵŏĸĕĪňŗȮĽī*ȮĺńĬĪňŗŏŀĔĽŅĶ*ȮĝŊŗŀŏĶŊŗŀĚ*ȮĶŅĵĸŃŏŀňĵħ*ȮĵŀħŏĚŇĬ*ȮĽƞĚ

ěŅĔ&ľĴŅĵĩŉĚŏŀĔĽŅĶĬňŘĽƞĚĴŅěŅĔĪňŗœľĬȮŐĽħĚĝŊŗŀįŌƟĽƞĚŐĸŃĔĸŋƞĴĚŅĬ-ľĬƞĺĵĚŅĬȮĕŀĚįŌƟĽƞĚ' 

2. ĽƞĺĬĪňŗĭŀĔĺƞŅĮƤěěŋĭńĬŏŀĔĽŅĶŀĵŌƞĪňŗœľĬȮŒėĶŏĮƦĬįŌƟĶńĭȮľŅĔĴňėĬĶńĭŐĸƟĺěŃŐĽħĚĝŊŗŀįŌƟĶńĭŐĸŃĺńĬĪňŗĶńĭȮŐĨƞľŅĔĵńĚœĴƞĴň

įŌƟĶńĭĪňŗĨĶĚĬňŘěŃĺƞŅĚěĬĔĺƞŅěŃĴňįŌƟĔħĮŋƙĴĶńĭȮĞŉŗĚėĬĪňŗěŃĔħĶńĭœħƟĬńŘĬěŃĨƟŀĚŏĮƦĬľĬƞĺĵĚŅĬĪňŗĮƤěěŋĭńĬŏŀĔĽŅĶŀĵŌƞ 

3. ĽņľĶńĭĔņľĬħįŌƟĪňŗěŃĶńĭŏŀĔĽŅĶĨƞŀěŅĔįŌƟĽƞĚȮėĸŇĔŏĸŊŀĔĶŅĵĔŅĶȮěŅĔĬńŘĬĔħĮŋƙĴĶńĭ 

4. ĽņľĶńĭĮŋƙĴħņŏĬŇĬĔŅĶŏĽĶŖěĽŇŘĬĬńŘĬĴňœĺƟĽņľĶńĭěĭĔŅĶĪņĚŅĬŏĴŊŗŀěƞŅĵŏĚŇĬŐĸƟĺĞŉŗĚĔĸŋƞĴĭńĠĝňȮĔŀĚėĸńĚŏĪƞŅĬńŘĬěŃ

ĽŅĴŅĶĩĔħĮŋƙĴĬňŘœħƟ 

5. ľĴŅĵŏľĨŋĴňœĺƟĽņľĶńĭŏıŇŗĴľĴŅĵŏľĨŋŏıŊŗŀŐěƟĚœĮĵńĚįŌƟĪňŗěŃĶńĭŏŀĔĽŅĶĨƞŀěŅĔįŌƟĽƞĚȮĞŉŗĚěŃĮĶŅĔġŒľƟĽƞĺĬĶŅĵĸŃŏŀňĵħ

&ĨŅĴĕƟŀȮ1' 

6. ĨŅĶŅĚĽņľĶńĭŐĽħĚĔŅĶŏħŇĬŏŀĔĽŅĶĨńŘĚŐĨƞŏĶňĴĨƟĬěĬĩŉĚĮƤěěŋĭńĬȮŐĽħĚľĬƞĺĵĚŅĬ-ĔĸŋƞĴĚŅĬĪňŗĔħĶńĭ-ĔħĽƞĚŐĸŃŏĺĸŅ

ĪňŗĔħĶńĭ-ĔħĽƞĚ 

1 

2 

3 

5 

6 

4 
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5.2ȮĽĩŅĬŃĕŀĚľĬńĚĽŊŀ 
ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĽĩŅĬŃĔŅĶŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĕŀĚľĬńĚĽŊŀœħƟĺƞŅȮĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŐĽħĚĽĩŅĬŃȮŒľĴƞȮĔņĸńĚ

ħņŏĬŇĬĚŅĬȮěƞŅĵŐĸƟĺȮľĶŊŀĨňĔĸńĭœħƟȮőħĵĔŅĶėĸŇĔŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃĪňŗĨƟŀĚĔŅĶ 
 
 

 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ5.2Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

 

 

1. ĽňŏĕňĵĺȮėŊŀȮĽĩŅĬŃŒľĴƞȮľĴŅĵėĺŅĴĺƞŅŏĮƦĬĚŅĬŒľĴƞĪňŗĵńĚœĴƞœħƟĔħĽƞĚœĮĪňŗĔŀĚėĸńĚ 
2. ĽňŏľĸŊŀĚȮėŊŀȮĔņĸńĚħņŏĬŇĬĚŅĬȮľĴŅĵėĺŅĴĺƞŅĮƤěěŋĭńĬŏŀĔĽŅĶŀĵŌƞĪňŗĔŀĚėĸńĚȮľĬƞĺĵĚŅĬěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĔħĽƞĚľĶŊŀĪņ
ŀŃœĶœħƟȮěŃħŌœħƟŀĵƞŅĚŏħňĵĺ 

3. ĽňŐħĚȮėŊŀȮĨňĔĸńĭȮľĴŅĵĩŉĚĚŅĬĪňŗĔŀĚėĸńĚĨňĔĸńĭĴŅŒľƟľĬƞĺĵĚŅĬŐĔƟœĕ 
4. ĽňĕŅĺȮėŊŀȮěƞŅĵŏĚŇĬŐĸƟĺľĶŊŀħņŏĬŇĬĔŅĶŏĽĶŖěĽŇŘĬŐĸƟĺ 

 
5,3ȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĕƟŀĴŌĸľĬńĚĽŊŀĶŃľĺƞŅĚħņŏĬŇĬĔŅĶȮħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ

ľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 
ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 
 

 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ5.3Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ĕƟŀĴŌĸľĬńĚĽŊŀĶŃľĺƞŅĚħņŏĬŇĬĔŅĶ 
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4. ŏĴĬŌįĸĶĺĴĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĚĭĮĶŃĴŅĦĮĶŃěņĮƖȮ&ĽņľĶńĭĚĭĮĶŃĴŅĦȮĔŀĚėĸńĚŏĪƞŅĬńŘĬ' 
ŏĴĬŌĬňŘĽƞĺĬĕŀĚȮĚĭĮĶŃĴŅĦĔŀĚėĸńĚ&ĽŅĴŅĶĩŒĝƟœħƟ'ȮőħĵěŃĭŀĔĶŅĵĸŃŏŀňĵħŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦĪňŗŒĝƟœĮȮŐĵĔŀŀĔȮ
ĨŅĴľĴħĚĭĮĶŃĴŅĦȮ,ȮĨŅĴľĬƞĺĵĚŅĬ ŀŀĔŏĮƦĬȮěņĬĺĬŏĚŇĬȮŐĸŃȮŏĮŀĶƢŏĞŖĬĨƢȮ 

 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4Ȯ: ŏĴĬŌįĸĶĺĴĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĚĭĮĶŃĴŅĦĮĶŃěņĮƖ 

4.1 ĽƞĺĬĕŀĚȮĔĶŅĲŐĪƞĚ 
 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

ĽƞĺĬĪňŗȮ/ȮŐĽħĚŏĮŀĶƢŏĞŖĬĨƢĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĨŅĴȮ
ŏĮƚŅľĴŅĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĽŃĽĴȮĔĶŃĪĶĺĚĔŅĶėĸńĚȮ
&ĶŅĵœĨĶĴŅĽȮ11Ȯ, 33Ȯ, 62ȮŐĸŃȮ/..ȮĨŅĴĸņħńĭ' 
 

ĽƞĺĬĪňŗȮ0ȮŐĽħĚŏĮŀĶƢŏĞŖĬĨƢĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĨŅĴȮ
&ĳŅıĶĺĴȮ2ȮĚĭĶŅĵěƞŅĵȮ8ȮĚĭħņŏĬŇĬĚŅĬȮĚĭĸĚĪŋĬȮ
ĚĭŏĚŇĬŀŋħľĬŋĬȮĚĭĶŅĵěƞŅĵŀŊŗĬ' 

ĽƞĺĬĪňŗȮ1ȮŐĽħĚŏĮŀĶƢŏĞŖĬĨƢĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĨŅĴȮĚĭ
ħņŏĬŇĬĚŅĬ 

ĽƞĺĬĪňŗȮ2ȮŐĽħĚŏĮŀĶƢŏĞŖĬĨƢĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĨŅĴȮĚĭ
ĶŅĵěƞŅĵŀŊŗĬȮ&ŐįĬĚŅĬĺŇěńĵ' 

ĽƞĺĬĪňŗȮ3ȮŐĽħĚŏĮŀĶƢŏĞŖĬĨƢĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĨŅĴȮĚĭ
ĸĚĪŋĬȮ&ŏĮƚŅľĴŅĵĔĶĴŀĬŅĴńĵŏħŊŀĬĴŇĩŋĬŅĵĬȮĶƟŀĵ
ĸŃȮ/..' 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4.1Ȯ: ĽƞĺĬĕŀĚȮĔĶŅĲŐĪƞĚ 
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6.2 ĽƞĺĬĕŀĚȮĨĶŅĚ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ4.2 : ĽƞĺĬĕŀĚȮĨĶŅĚ 

ĽƞĺĬĪňŗȮ/ȮŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮĨŅĴȮĽĶŋĮĽĩŅĬŃĔŅĶ
ŏĭŇĔěƞŅĵȮ 

ĽƞĺĬĪňŗȮ0ȮŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮĨŅĴȮĽĶŋĮĽĩŅĬŃ
ŏĭŇĔěƞŅĵȮ2ȮĚĭĶŅĵěƞŅĵ 
&ȮĚĭħņŏĬŇĬĚŅĬȮĚĭĸĚĪŋĬȮĚĭŏĚŇĬŀŋħľĬŋĬȮĚĭ
ĶŅĵěƞŅĵŀŊŗĬȮ' 

ĽƞĺĬĪňŗȮ1ȮŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮĨŅĴȮĽĶŋĮĽĩŅĬŃĔŅĶ
ŏĭŇĔěƞŅĵȮĚĭħņŏĬŇĬĚŅĬ 

ĽƞĺĬĪňŗȮ2ȮŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮĨŅĴȮĽĶŋĮĽĩŅĬŃĔŅĶ
ŏĭŇĔěƞŅĵȮĚĭŀŋħľĬŋĬ 

ĽƞĺĬĪňŗȮ3ȮŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮĨŅĴȮĽĶŋĮĽĩŅĬŃĔŅĶ
ŏĭŇĔěƞŅĵȮĚĭĶŅĵěƞŅĵŀŊŗĬ 

ĽƞĺĬĪňŗȮ4ȮŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮĨŅĴȮĽĶŋĮĽĩŅĬŃĔŅĶ
ŏĭŇĔěƞŅĵȮĚĭĸĚĪŋĬ 
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7. ŏĴĬŌőėĶĚĽĶƟŅĚĚĭĮĶŃĴŅĬ 
ŏĮƦĬŏĴĬŌŒĬĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮőėĶĚĽĶƟŅĚĚĭĮĶŃĴŅĦĴňŏĴĬŌŀŀĔĴŅĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 

 
 
 

ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ 
 
 
 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7Ȯ: ŏĴĬŌőėĶĚĽĶƟŅĚĚĭĮĶŃĴŅĦȮ 

7.1 ŏĴĬŌĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĭȮŐĔƟœĕ
ŐĸŃĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĕŀĚĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴœħƟ 

 
 
 
 
 
 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.1Ȯ: ŏĴĬŌĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴ 
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7,/,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸ

ĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴȮľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.1.1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏıŇŗĴĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴ 

7,/,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴ 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔœĲĸƢ ExcelȮĕŀĚĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶ

ħŅĺĬƢőľĸħĕƟŀĴŌĸĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴŒľƟĪńĬĪň 
 
 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.1.2Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢ Excel ĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴ 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅȮĵŋĪīĻŅĽĨĶƢĔĶĴ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶȮ&ĔĶĦňȮŏĮƦĬĕƟŀĴŌĸĶŃĭĭȮľĶŊŀȮĶŅĵĔŅĶĪňŗŏĸŊŀĔĸĭĩŌĔĬņœĮŒĝƟĚŅĬŐĸƟĺěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĸĭœħƟ' 
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7.2 ŏĴĬŌŐįĬĚŅĬ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚŐįĬĚŅĬĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŐįĬĚŅĬȮĸĭȮŐĔƟœĕ
ŐĸŃĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĕŀĚŐįĬĚŅĬœħƟ 

 
 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.2Ȯ: ŏĴĬŌŐįĬĚŅĬ 

7,2,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴŐįĬĚŅĬ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴŐįĬĚŅĬœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸŐįĬĚŅĬ

ľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔŐįĬĚŅĬ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.2.1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏıŇŗĴŐįĬĚŅĬ 

 

ĽƞĺĬĕŀĚȮĶľńĽŐįĬĚŅĬȮŏĝƞĬȮ0/..7135.///.024 
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7,2,2,ȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ŐįĬĚŅĬ 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔœĲĸƢ ExcelȮĕŀĚŐįĬĚŅĬœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢ

őľĸħĕƟŀĴŌĸŐįĬĚŅĬŒľƟĪńĬĪň 
 
 
 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.2.2Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢ Excel ŐįĬĚŅĬ 

7.3 ŏĴĬŌįĸįĸŇĨ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚįĸįĸŇĨĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶįĸįĸŇĨȮĸĭȮŐĸŃ
ĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĕŀĚįĸįĸŇĨœħƟ 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.3Ȯ: ŏĴĬŌįĸįĸŇĨ 
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7,3,1,ȮĔŅĶŏıŇŗĴįĸįĸŇĨ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴįĸįĸŇĨœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸįĸįĸŇĨ

ľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔįĸįĸŇĨ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.3.1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏıŇŗĴįĸįĸŇĨ 

7,3,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel įĸįĸŇĨ 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔœĲĸƢ ExcelȮĕŀĚįĸįĸŇĨœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢ

őľĸħĕƟŀĴŌĸįĸįĸŇĨŒľƟĪńĬĪň 
 
 
 
 
 
 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.3.2Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢ Excel įĸįĸŇĨ 

 

 

ĽƞĺĬĕŀĚȮįĸįĸŇĨȮįŌĔĔńĭŐįĬĚŅĬ 

ĽƞĺĬĕŀĚȮįĸįĸŇĨȮįŌĔĔńĭľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ĽƞĺĬĕŀĚȮĶľńĽįĸįĸŇĨȮŏĝƞĬȮ0/..7/25.7...... 
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7.4 ŏĴĬŌĔŇěĔĶĶĴľĸńĔ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚĔŇěĔĶĶĴľĸńĔĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĔŇěĔĶĶĴľĸńĔȮ
ĸĭȮŐĔƟœĕŐĸŃĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĕŀĚĔŇěĔĶĶĴľĸńĔœħƟ 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ5.4Ȯ: ŏĴĬŌĔŇěĔĶĶĴľĸńĔ 

7,4,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴĔŇěĔĶĶĴľĸńĔ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĔŇěĔĶĶĴľĸńĔœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸ

ĔŇěĔĶĶĴľĸńĔľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĔŇěĔĶĶĴľĸńĔ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.4.1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏıŇŗĴįĸįĸŇĨ 

ĽƞĺĬĕŀĚȮĔŇěĔĶĶĴľĸńĔȮįŌĔĔńĭŐįĬĚŅĬ 

ĽƞĺĬĕŀĚȮĶľńĽĔŇěĔĶĶĴľĸńĔȮŏĝƞĬȮ0/..7/...O1060 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  17 

7,4,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel įĸįĸŇĨ 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔœĲĸƢ ExcelȮĕŀĚįĸįĸŇĨœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢ

őľĸħĕƟŀĴŌĸįĸįĸŇĨŒľƟĪńĬĪň 
 
 
 
 
 
 
 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.4.2Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢ Excel įĸįĸŇĨ 

7.5 ŏĴĬŌľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶľĴĺħ
ĚĭĮĶŃĴŅĦȮŐĔƟœĕȮĸĭĶŅĵĔŅĶœħƟ 

 
 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ5.5Ȯ: ŏĴĬŌľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 
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7,5,1,ȮĔŅĶŏıŇŗĴľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴ

ĕƟŀĴŌĸľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.5.1Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏıŇŗĴįĸįĸŇĨ 

 

 

 

 

 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶȮ&ĔĶĦňȮŏĮƦĬĕƟŀĴŌĸĶŃĭĭȮľĶŊŀȮĶŅĵĔŅĶĪňŗŏĸŊŀĔĸĭĩŌĔĬņœĮŒĝƟĚŅĬŐĸƟĺěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĸĭœħƟ' 

( ŏĴŊŗŀĪņĔŅĶĽĶƟŅĚĶŅĵĔŅĶŒĬľĬƟŅľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦȮĽƞĺĬĕŀĚľĬƟŅľĴĺĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ'ěŃĩŌĔĽĶƟŅĚľĴĺħĭőħĵ
ŀńĨőĬĴńĨŇĪŋĔľĬƞĺĵĚŅĬ 

ĔĶĦňœĴƞŏĸŊŀĔȮĳŅĵŒĨƟľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 
+ ĨńĺĚĭĮĶŃĴŅĦěŃĩŌĔĽĶƟŅĚŏĮƦĬȮľĴĺħĚĭľĸńĔ 
ĔĶĦňŏĸŊŀĔȮĳŅĵŒĨƟľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 
+ ĨńĺĚĭĮĶŃĴŅĦěŃŀĵŌƞĳŅĵŒĨƟĚĭĪňŗŏĶŅŏĸŊŀĔȮŏĮƦĬȮ
ĮĶŃŏĳĪėƞŅŒĝƟěƞŅĵȮĩƟŅŏĮƦĬĝńŘĬĪňŗĽŅĴȮėŊŀȮĭńĠĝňŐĵĔ
ĮĶŃŏĳĪ 

 

ĶľńĽľĴĺħĚĭȮŏĝƞĬȮ41//1.. 
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7.4 ŏĴĬŌľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ(ľĬƞĺĵĚŅĬ) 

ŏĮƦĬŏĴĬŌĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ'ĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴ
ĶŅĵĔŅĶľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ'ȮŐĔƟœĕȮĸĭĶŅĵĔŅĶœħƟ 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.4Ȯ: ŏĴĬŌľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ' 

ĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔľĬƞĺĵĚŅĬœħƟ 
 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ7.4.1Ȯ: ŏĴĬŌľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ' 

 
 
 

 

 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ' 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶȮ&ĔĶĦňȮŏĮƦĬĕƟŀĴŌĸĶŃĭĭȮľĶŊŀȮĶŅĵĔŅĶĪňŗŏĸŊŀĔĸĭĩŌĔĬņœĮŒĝƟĚŅĬŐĸƟĺěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĸĭœħƟ' 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  20 

7,4,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ' 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ'œħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚ

ľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ'ľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶ
ĭńĬĪŉĔľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ' 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ5.4.2Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏıŇŗĴľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ&ľĬƞĺĵĚŅĬ' 

  

ĶľńĽľĴĺħĚĭȮŏĝƞĬȮ41//1.. 

ĝŊŗŀľĴĺħĚĭľĸńĔěŃįŌĔĔńĭľĬƟŅľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ĔĶĦňœĴƞŏĸŊŀĔȮĳŅĵŒĨƟľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 
+ȮĨńĺĚĭĮĶŃĴŅĦěŃĩŌĔĽĶƟŅĚŏĮƦĬȮľĴĺħĚĭľĸńĔ 
ĔĶĦňŏĸŊŀĔȮĳŅĵŒĨƟľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦ 
+ȮĨńĺĚĭĮĶŃĴŅĦěŃŀĵŌƞĳŅĵŒĨƟĚĭĪňŗŏĶŅŏĸŊŀĔȮŏĮƦĬȮ
ĮĶŃŏĳĪėƞŅŒĝƟěƞŅĵȮĩƟŅŏĮƦĬĝńŘĬĪňŗĽŅĴȮėŊŀȮĭńĠĝňŐĵĔ
ĮĶŃŏĳĪ 
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8. ŏĴĬŌĚĭĮĶŃĴŅĬ 
ŏĮƦĬŏĴĬŌŒĬĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħȮĚĭĮĶŃĴŅĦĴňŏĴĬŌŀŀĔĴŅĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/Ȯ: ŏĴĬŌĚĭĮĶŃĴŅĦȮ 

8.1 ŏĴĬŌěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶěńħĽĶĶ
ĚĭĮĶŃĴŅĦȮĸĭȮŐĸŃĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĕŀĚěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.1Ȯ: ŏĴĬŌěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  22 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
8,/,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟ

ŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸĶŅĵĔŅĶěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔěńħĽĶĶ
ĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.2Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 

 

 

 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶ &ĔĶĦňȮĶŅĵĔŅĶĪňŗŏĸŊŀĔĸĭĩŌĔĬņœĮĔńĬŏĚŇĬľĶŊŀŏĭŇĔěƞŅĵŐĸƟĺěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĸĭĶŅĵĔŅĶœħƟ' 

 : ĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮ&ĶĺĴĶŅĵĔŅĶĶŀŀĬŋĴńĨŇĔńĬ' 

 : ĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮ&ĶĺĴĶŅĵĔŅĶĶŀŀĬŋĴńĨŇĔńĬ'ȮĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 

 :ȮĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 : ŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 :ȮŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

 :ȮŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪőėĶĚĔŅĶĪňŗŐĽħĚįĸ 

 : ĶňŏĞŖĨľĬƟŅĶŅĵĔŅĶ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  23 

8,/,2,ȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ                    

ľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 
ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 
 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.3Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 

8,/,3,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮ&ĶĺĴĶŅĵĔŅĶĶŀŀĬŋĴńĨŇĔńĬ' 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĕĺŅĪňŗŐĩĺŐĸƟĺěŃĴňŏĴĬŌ

ŐĽħĚȮŒľƟėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢĶŅĵĚŅĬŒĬĶŌĮŐĭĭȮPDF 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.4Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĶŅĵĚŅĬŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  24 

8,/,4,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮ&ĶĺĴĶŅĵĔŅĶĶŀŀĬŋĴńĨŇĔńĬ'ĽƞĚŀŀĔ
œĲĸƢȮExcel 

ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĕĺŅĪňŗŐĩĺŐĸƟĺěŃĴňŏĴĬŌ
ŐĽħĚȮŒľƟėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ(ĽņľĶńĭĽƞĚŀŀĔ Excel) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.5Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮ&ĶĺĴĶŅĵĔŅĶĶŀŀĬŋĴńĨŇĔńĬ' 

 

ľĸńĚěŅĔĬńŘĬėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢĶŅĵĚŅĬŒĬĶŌĮŐĭĭȮExcel 
ĨńĺŀĵƞŅĚĶŅĵĚŅĬĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.6Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĶŅĵĚŅĬĔŅĶĽƞĚŀŀĔȮExcelȮĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  25 

8,/,5,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 
ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚĔŅĶěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟőħĵĔŅĶėĸŇĔĕĺŅĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŅĔĬńŘĬėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮ

ŏıŊŗŀĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚĚĭĮĶŃĴŅĦ 
 
 
 
 
 
 
 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.5Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 

8,/,4,ȮȮĔŅĶŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĔŅĶĽĩŅĬŃĔŅĶŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŐĽħĚĽĩŅĬŃĮĔĨŇȮľĶŊŀȮĵĔŏĸŇĔœħƟ 
 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.8Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  26 

8,/,5,ȮȮĔŅĶŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪőėĶĚĔŅĶŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĔŅĶŏĶňĵĔħŌĶŅĵĔŅĶőėĶĚĔŅĶœħƟőħĵĪņĔŅĶėĸŇĔĪňŗĝƞŀĚŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪőėĶĚĔŅĶĪňŗ

ĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 
 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,/.9Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪőėĶĚĔŅĶŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

 

8.2 ŏĴĬŌŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚįĸįĸŇĨłĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩ
ŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĭȮŐĸŃĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĕŀĚŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟȮőħĵŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦěŃŐĵĔĮĶŃŏĳĪ
ŏĚŇĬŀŀĔŏĮƦĬȮŏĚŇĬȮĽĮĽĝ,ȮĨĮĪ,ȮĭņĶŋĚȮĽĽĽ,ȮŀŊŗĬŕȮ&ŒĬĮĶŃŏĪĻ'ȮŐĸŃȮĽĴńėĶĽŀĭȮĨńĺŀĵƞŅĚŏĴĬŌĨŅĴĳŅıħƟŅĬĸƟŅĚ 

 

 
ȮȮȮȮȮȮȮȮĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,0Ȯ: ŏĴĬŌŏĚŇĬĬŀĔĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴĮĶŃŏĳĪŏĚŇĬ 

 
 
 

ĽĮĽĝ,Ȯ..7./ 

ĨĮĪ,Ȯ..700 

ĭņĶŋĚȮ..701 

ĽĽĽ,Ȯ..702 

ŀŊŗĬŕȮ&ŒĬĮĶŃŏĪĻ'Ȯ..703 

ĽĴńėĶĽŀĭȮ..566 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  27 

 

 
ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,0./Ȯ: ŏĴĬŌŏĚŇĬĬŀĔĭĮĶŃĴŅĦ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶȮ&ĔĶĦňȮĶŅĵĔŅĶĪňŗŏĸŊŀĔĸĭĩŌĔĬņœĮĔńĬŏĚŇĬľĶŊŀŏĭŇĔěƞŅĵŐĸƟĺěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĸĭĶŅĵĔŅĶœħƟ' 

 : ĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮ&ĶĺĴĶŅĵĔŅĶĶŀŀĬŋĴńĨŇĔńĬ' 

 : ĶŅĵĚŅĬŐĽħĚėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮ&ĶĺĴĶŅĵĔŅĶĶŀŀĬŋĴńĨŇĔńĬ'ȮĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 

 :ȮĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 : ŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 :ȮŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

 :ȮŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪőėĶĚĔŅĶĪňŗŐĽħĚįĸ 

 : ĶňŏĞŖĨľĬƟŅĶŅĵĔŅĶ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  28 

8,2,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟ

ŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸĶŅĵĔŅĶŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔŏĚŇĬ
ĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ľĬƟŅŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦěŃĨƞŅĚŀŀĔœĮěŅĔľĬƟŅěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦȮĨĶĚĪňŗĮĶŃŏĳĪŏĚŇĬěŃ
ĩŌĔĸƠŀĔĨŅĴŏĴĬŌħƟŅĬĞƟŅĵĪňŗŏĶŅŏĸŊŀĔȮŐĸŃœĴƞĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔŐįĬĚŅĬŐĸŃįĸįĸŇĨœħƟ 

 
ȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8,2,0Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĚŇĬĬŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 ĽƞĺĬŏĴĬŌŀŊŗĬŕěŃŏľĴŊŀĬľĬƟŅȮŏĝƞĬȮĔŅĶŏĮĸňŗĵĬĽĩŅĬŃĶŅĵĔŅĶȮħŌĶŅĵĚŅĬėĺŅĴŏėĸŊŗŀĬœľĺĕŀĚĚĭĮĶŃĴŅĦȮěŃ
ŏľĴŊŀĬĔńĭȮľĬƟŅěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦ 
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8.3 ŏĴĬŌĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚįĸįĸŇĨł 

ŏĮƦĬŏĴĬŌŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚįĸįĸŇĨłĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔ
ĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚįĸįĸŇĨłœħƟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ1.2Ȯ: ŏĴĬŌĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚįĸįĸŇĨł 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.1Ȯ: ŏĴĬŌĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚįĸįĸŇĨł 

8,3,1,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔ Excel ĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚįĸįĸŇĨł 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴőėĶĚĽĶƟŅĚįĸįĸŇĨłœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴ                          

ľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 
ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.1./Ȯ: ľĬƟŅĨńĺŀĵƞŅĚȮExcel ĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
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8.4 ŏĴĬŌőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĕŀĚĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶőŀĬ
ŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮĸĭȮŐĸŃĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĕŀĚőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟ  

 
ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.2Ȯ: ŏĴĬŌőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĨƟĬĪŅĚ 
  + ĔŅĶőŀĬěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦȮŒľƟľĬƞĺĵĚŅĬȮĨŅĴŐįĬĚŅĬŐĸŃįĸįĸŇĨŏħňŚĵĺĔńĬ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĮĸŅĵĪŅĚ 
ȮȮ+ ĔŅĶőŀĬĶĺĴĵŀħěŅĔľĸŅĵĚĭĮĶŃĴŅĦȮŒľƟȮ/ȮĚĭĮĶŃĴŅĦĨŅĴȮĨŅĴŐįĬĚŅĬŐĸŃįĸįĸŇĨŏħňŚĵĺĔńĬ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcelȮ 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶȮ&ĔĶĦňȮĶŅĵĔŅĶĪňŗŏĸŊŀĔĸĭĩŌĔĬņœĮĔńĬŏĚŇĬľĶŊŀŏĭŇĔěƞŅĵŐĸƟĺěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĸĭĶŅĵĔŅĶœħƟ' 

 : ıŇĴıƢŒĭőŀĬȮ&ĶŅĵĚŅĬŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ' 

 :ȮĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 :ȮŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 
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8,4,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮľĶŊŀȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ

ĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸĶŅĵĔŅĶĶŅĵĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮ 
ȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦȮŐĸŃĵńĚĽŅĴŅĶĩőŀĬŏĚŇĬœħƟĪňĸŃľĸŅĵĶŅĵĔŅĶőħĵĪņ

ĔŅĶĔħĪňŗĮŋƙĴȮ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.2.1,/Ȯ: ĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĨƟĬĪŅĚ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.2./,0Ȯ: ĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶőŀĬŏĚŇĬĮĸŅĵĪŅĚ 
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8,4,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔ Excel őŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 

ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴ  ľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭ
ěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 

ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 

ű% 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.2.1Ȯ: ľĬƟŅĨńĺŀĵƞŅĚȮExcel ĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 

8,4,3.ȮȮĔŅĶıŇĴıƢŒĭőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 
ĽŅĴŅĶĩıŇĴıƢŒĭőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĕĺŅĪňŗŐĩĺŐĸƟĺěŃĴňŏĴĬŌŐĽħĚȮŒľƟėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮ

ľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢĶŅĵĚŅĬŒĬĶŌĮŐĭĭȮPDF 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.2.1Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚıŇĴıƢŒĭőŀĬŏĚŇĬĚĭĮĶŃĴŅĦ 
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8,4,4,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 
ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚĔŅĶěńħĽĶĶĚĭĮĶŃĴŅĦœħƟőħĵĔŅĶėĸŇĔĕĺŅĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŅĔĬńŘĬėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮ

ŏıŊŗŀĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚĚĭĮĶŃĴŅĦ 
 
 
 
 
 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.2.2Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 

8,4,5,ȮȮĔŅĶŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĔŅĶĽĩŅĬŃĔŅĶŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŐĽħĚĽĩŅĬŃĮĔĨŇȮľĶŊŀȮĵĔŏĸŇĔœħƟ 
 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ8.2.3Ȯ: ľĬƟŅĨƞŅĚĔŅĶŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 
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9. ŏĴĬŌĔńĬŏĚŇĬŐĸŃŏĭŇĔěƞŅĵ 
ŏĮƦĬŏĴĬŌŒĬĔŅĶěńħĔŅĶĶŅĵĸŃŏŀňĵħĔŅĶĔńĬŏĚŇĬŐĸŃŏĭŇĔěƞŅĵȮěŃĮĶŃĔŀĭœĮħƟĺĵĔńĬŏĚŇĬPO ĔńĬŏĚŇĬĵŊĴȮĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕȮ

ŏĭŇĔ-ěƞŅĵľĸńĚĔńĬȮŏĭŇĔěƞŅĵȮĸħĵŀħĔńĬŐĸŃĽƞĚėŊĬŏĚŇĬĽħ 

 

 
 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9Ȯ: ŏĴĬŌĔńĬŏĚŇĬŐĸŃŏĭŇĔěƞŅĵȮ 

9.1 ŏĴĬŌĔńĬŏĚŇĬȮPO 

ŏĮƦĬŏĴĬŌŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĔŅĶĔńĬŏĚŇĬPOĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĭȮŐĔƟœĕŐĸŃĽƞĚŀŀĔ
ĕƟŀĴŌĸȮExcelȮœħƟ 

 
 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.1Ȯ: ŏĴĬŌĔńĬŏĚŇĬPO 
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9,1,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬȮPO 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬȮPOȮœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴ

ĕƟŀĴŌĸĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬȮPOȮľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.2Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬȮPO 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅĔńĬŏĚŇĬPO 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶȮ&ĔĶĦňȮĶŅĵĔŅĶĪňŗŏĸŊŀĔĸĭĩŌĔĬņœĮĔńĬŏĚŇĬľĶŊŀŏĭŇĔěƞŅĵŐĸƟĺěŃœĴƞĽŅĴŅĶĩĸĭĶŅĵĔŅĶœħƟ' 

         
: ŐĽħĚĶŅĵĚŅĬ 

 : ĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

           : ŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

 : ĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 

 :ȮĔņľĬħŐĽħĚŏĜıŅŃĶŅĵĔŅĶėĚŏľĸŊŀěƞŅĵĴŅĔĔĺƞŅȮ. 

1 

2 

3 

4 

5 
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ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪņĚŅĬ 

1. ŏĸĕĪňŗľĬńĚĽŊŀĶŃĭĭěŃĶńĬŀńĨőĬĴńĨŇŒľƟŏŀĚȮĔĶŀĔĝŊŗŀŏĶŊŗŀĚŐĸŃĶŅĵĸŃŏŀňĵħĩƟŅĴňȮŐĸŃĔħŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵȮȮȮȮŏĸŊŀĔŐįĬĔ/

ĔĸŋƞĴĚŅĬŐĸŃĮĶŃŏĳĪŏĚŇĬĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŒĝƟ 

2. ĶŃĭŋěņĬĺĬĚĺħȮľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦȮĔŇěĔĶĶĴĵƞŀĵĩƟŅĴň 

3. ŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĚĭĮĶŃĴŅĦħƟĺĵĔŅĶĔħėĸŇĔĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŃĴňĮŋƙĴȮȮȮȮĔħŏĸŊŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦĪňŗĨƟŀĚĔŅĶȮŏĸŊŀĔĔŇěĔĶĶĴľĸńĔȮ

ĮĶŃŏĳĪėƞŅŒĝƟěƞŅĵĶŅĵĔŅĶěŃĕŉŘĬĨŅĴľĴĺħĚĭĪňŗŏĸŊŀĔȮĶŃĭŋěņĬĺĬŏĚŇĬȮĩƟŅĴňĴŅĔĔĺƞŅ1ĚĭĮĶŃĴŅĦĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴœħƟ

ħƟĺĵĔŅĶĔħŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶ 

4. ĶŃĭŋįŌƟĶńĭŏĚŇĬȮőħĵĔħėĸŇĔĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŃĴňĮŋƙĴȮȮȮȮĔħŏĸŊŀĔĶŅĵĝŊŗŀįŌƟĶńĭŏĚŇĬȮľŅĔœĴƞĴňľĶŊŀŏĮƦĬĭĶŇļńĪŒľƟŏĸŊŀĔŀŊŗĬŕȮŐĸŃ

ĔĶŀĔĝŊŗŀįŌƟĶńĭŏĚŇĬľĶŊŀĭĶŇļńĪĪňŗĝƞŀĚĩńħœĮȮĶŃĭŋěņĬĺĬŏĚŇĬȮľŅĔĴňįŌƟĶńĭŏĚŇĬĴŅĔĔĺƞŅ1ėĬȮĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴœħƟħƟĺĵĔńĬĔħĪňŗ

ĮŋƙĴŏıŇŗĴįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 

5. ŐĽħĚěņĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĶŃĭŋ 

 

9,1,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĔńĬŏĚŇĬȮPOȮħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņ

ĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 
 

 

 
ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.3Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔŅĶĔħĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ĔńĬŏĚŇĬȮPO 

ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.4 : ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ĔńĬŏĚŇĬȮPO 
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9,1,3,ȮȮĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ 

ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴœħƟħƟĺĵĔŅĶĔħĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔ
ĕƟŀėĺŅĴŀŀĔĴŅŏĮƦĬœĲĸƢȮPDFȮĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.5Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĶŅĵĚŅĬĕŀĔńĬŏĚŇĬPO 

9,1,4,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 
ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚĔńĬŏĚŇĬȮPOȮœħƟőħĵĔŅĶėĸŇĔĕĺŅĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŅĔĬńŘĬėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀĔņľĬħ

ĽĩŅĬŃĕŀĚĔńĬŏĚŇĬȮPO ĔħĪňŗȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃȮĽŅĴŅĶĩĔĶŀĔĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŀĬŏĮĸňĵĬĽĩŅĬŃœħƟ 
ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĨƞŅĚĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.6Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 
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9,1,5,ȮȮĔŅĶŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĽĩŅĬŃĔŅĶŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŐĽħĚĽĩŅĬŃĮĔĨŇȮľĶŊŀȮĵĔŏĸŇĔœħƟ 
 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.7Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

9,1,6,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟěŅĔĔŅĶȮĔĶŀĔĺńĬĪňŗȮĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĸĚœĮŒĬĝƞŀĚȮĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶěŃŏĶňĵĔħŌ

ĶŅĵĔŅĶĺńĬĪňŗŏĪƞŅœľĶȮĩŉĚȮĺńĬĪňŗŏĪƞŅœľĶȮŐĸŃĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĪňŗĴňŏĚŇĬėĚŏľĸŊŀĴŅĔĔĺƞŅľĶŊŀŏĪƞŅĔńĭ 0ȮŒľƟ

ŐĽħĚœħƟ 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.6Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 
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9.2 ŏĴĬŌĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĔŅĶĔńĬŏĚŇĬĵŊĴĪńŘĚľĴħȮĽŅĴŅĶĩŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶȮĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔ
ĕƟŀėĺŅĴŐĸŃĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮœħƟȮĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĚŇĬĵŊĴĨƟŀĚŏıŇŗĴĪňŗŏĴĬŌĪŃŏĭňĵĬėŋĴŏĚŇĬĵŊĴȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶ
ŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬĵŊĴŒľƟŀńĨőĬĴńĨŇ 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.9Ȯ: ŏĴĬŌĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

         
: ĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ 

 : ĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

           : ŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

 : ĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 
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9,2,1,ȮȮĔŅĶŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 
ĽŅĴŅĶĩŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬĵŊĴœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴĶŌĮħŇĬĽŀȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚĕƟŀĴŌĸĶŅĵĔŅĶ

ĔńĬŏĚŇĬĵŊĴĕŉŘĬĴŅľĸńĚěŅĔŐĔƟœĕĕƟŀĴŌĸĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.10Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 

9,2,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĔńĬŏĚŇĬĵŊĴħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶ

ħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 
ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 
 
 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.11Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 
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9,2,3,ȮȮĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ 

ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴœħƟħƟĺĵĔŅĶĔħĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔ
ĕƟŀėĺŅĴŀŀĔĴŅŏĮƦĬœĲĸƢȮPDFȮĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.12Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĕŀĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 

9,2,4,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 
ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚĔńĬŏĚŇĬĵŊĴȮœħƟőħĵĔŅĶėĸŇĔĕĺŅĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŅĔĬńŘĬėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀĔņľĬħ

ĽĩŅĬŃĕŀĚĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 
ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĨƞŅĚĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.13Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  42 

9,2,5,ȮȮĔŅĶŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĔŅĶĽĩŅĬŃĔŅĶŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŐĽħĚĽĩŅĬŃĮĔĨŇȮľĶŊŀȮĵĔŏĸŇĔœħƟ 
 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.14Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

9,2,6,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟěŅĔĔŅĶȮĔĶŀĔĺńĬĪňŗȮĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĸĚœĮŒĬĝƞŀĚȮĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶěŃŏĶňĵĔħŌ

ĶŅĵĔŅĶĺńĬĪňŗŏĪƞŅœľĶȮĩŉĚȮĺńĬĪňŗŏĪƞŅœľĶȮŐĸŃĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĪňŗĴňŏĚŇĬėĚŏľĸŊŀĴŅĔĔĺƞŅľĶŊŀŏĪƞŅĔńĭ 0ȮŒľƟ

ŐĽħĚœħƟ 

 

 

 
 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.15Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  43 

9.3 ŏĴĬŌĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĔŅĶĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĭȮŐĔƟœĕŐĸŃĽƞĚŀŀĔ
ĕƟŀĴŌĸȮExcelȮœħƟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.16Ȯ: ŏĴĬŌĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶ 

         
: ŐĽħĚĶŅĵĚŅĬ 

 : ĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

           : ŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

 : ĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  44 

9,3,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴ

ĕƟŀĴŌĸĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.17Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕ 

ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪņĚŅĬ 

1. ŏĸĕĪňŗľĬńĚĽŊŀĶŃĭĭěŃĶńĬŀńĨőĬĴńĨŇŒľƟŏŀĚȮĔĶŀĔĝŊŗŀŏĶŊŗŀĚŐĸŃĶŅĵĸŃŏŀňĵħĩƟŅĴňȮŐĸŃĔħŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵȮȮȮȮŏĸŊŀĔŐįĬĔ/

ĔĸŋƞĴĚŅĬŐĸŃĮĶŃŏĳĪŏĚŇĬĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŒĝƟ 

2. ĶŃĭŋěņĬĺĬĚĺħȮľĴĺħĚĭĮĶŃĴŅĦȮĔŇěĔĶĶĴĵƞŀĵĩƟŅĴň 

3. ŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĚĭĮĶŃĴŅĦħƟĺĵĔŅĶĔħėĸŇĔĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŃĴňĮŋƙĴȮȮȮȮĔħŏĸŊŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦĪňŗĨƟŀĚĔŅĶȮŏĸŊŀĔĔŇěĔĶĶĴľĸńĔȮ

ĮĶŃŏĳĪėƞŅŒĝƟěƞŅĵĶŅĵĔŅĶěŃĕŉŘĬĨŅĴľĴĺħĚĭĪňŗŏĸŊŀĔȮĶŃĭŋěņĬĺĬŏĚŇĬȮĩƟŅĴňĴŅĔĔĺƞŅ1ĚĭĮĶŃĴŅĦĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴœħƟ

ħƟĺĵĔŅĶĔħŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶ 

4. ĶŃĭŋįŌƟĶńĭŏĚŇĬȮőħĵĔħėĸŇĔĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŃĴňĮŋƙĴȮȮȮȮĔħŏĸŊŀĔĶŅĵĝŊŗŀįŌƟĶńĭŏĚŇĬȮľŅĔœĴƞĴňľĶŊŀŏĮƦĬĭĶŇļńĪŒľƟŏĸŊŀĔŀŊŗĬŕȮŐĸŃ

ĔĶŀĔĝŊŗŀįŌƟĶńĭŏĚŇĬľĶŊŀĭĶŇļńĪĪňŗĝƞŀĚĩńħœĮȮĶŃĭŋěņĬĺĬŏĚŇĬȮľŅĔĴňįŌƟĶńĭŏĚŇĬĴŅĔĔĺƞŅ1ėĬȮĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴœħƟħƟĺĵĔńĬĔħĪňŗ

ĮŋƙĴŏıŇŗĴįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 

5. ŐĽħĚěņĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĶŃĭŋ 

1 

3 

2 

4 

5 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  45 

9,3,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶ

ħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 
ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.16Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕ 

9,3,3,ȮȮĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ 

ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴœħƟħƟĺĵĔŅĶĔħĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔ
ĕƟŀėĺŅĴŀŀĔĴŅŏĮƦĬœĲĸƢȮPDFȮĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.19Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĕŀĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  46 

9,3,4,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 
ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚĔńĬŏĚŇĬŀŊŗĬŕȮœħƟőħĵĔŅĶėĸŇĔĕĺŅĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŅĔĬńŘĬėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀĔņľĬħ

ĽĩŅĬŃĕŀĚĔńĬŏĚŇĬĵŊĴ 
ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĨƞŅĚĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.20Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 

9,3,5,ȮȮĔŅĶŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĔŅĶĽĩŅĬŃĔŅĶŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŐĽħĚĽĩŅĬŃĮĔĨŇȮľĶŊŀȮĵĔŏĸŇĔœħƟ 
 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.21Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  47 

9,3,6,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟěŅĔĔŅĶȮĔĶŀĔĺńĬĪňŗȮĪňŗĨƟŀĚĔŅĶĸĚœĮŒĬĝƞŀĚȮĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶěŃŏĶňĵĔħŌ

ĶŅĵĔŅĶĺńĬĪňŗŏĪƞŅœľĶȮĩŉĚȮĺńĬĪňŗŏĪƞŅœľĶȮŐĸŃĽŅĴŅĶĩŏĸŊŀĔŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĪňŗĴňŏĚŇĬėĚŏľĸŊŀĴŅĔĔĺƞŅľĶŊŀŏĪƞŅĔńĭ 0ȮŒľƟ

ŐĽħĚœħƟ 

 

 

 

 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.22Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĺńĬĪňŗŐĽħĚĶŅĵĔŅĶ 

 
9.4 ŏĴĬŌŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĔŅĶŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĭȮŐĸŃĽƞĚŀŀĔ
ĕƟŀĴŌĸȮExcelȮœħƟ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.23Ȯ: ŏĴĬŌŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  48 

 
 

 

 

 

 
 
 

9,4,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴ

ĕƟŀĴŌĸĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.24Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬ 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶ 

         
: ŐĽħĚĶŅĵĚŅĬ 

         : ŐĽħĚĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 

 : ĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

           : ŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

1 

2 

4 

3 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  49 

ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪņĚŅĬ 

1. ŏĸŊŀĔĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬĪňŗœħƟĪņĔŅĶĔńĬŒĺƟŒĬĝƞŀĚȮĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬőħĵĔħȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬĕŉŘĬĴŅȮŏĴŊŗŀ

ėĸŇĔŏĸŊŀĔĶŅĵĔŅĶȮĶŃĭĭěŃŏĶňĵĔĕƟŀĴŌĸĶŅĵĔŅĶĔńĬŏĚŇĬĴŅŐĽħĚĪňŗľĬƟŅĨƞŅĚ 

2. ĶŃĭĭěŃŐĽħĚĶŅĵĔŅĶĪňŗĔńĬȮĔŇěĔĶĶĴľĸńĔĪňŗŒĝƟŐĸŃĮĶŃŏĳĪŏĚŇĬȮŒľƟĶŃĭŋěņĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŏĭŇĔȮĪňŗĝƞŀĚŏĭŇĔ-ěƞŅĵ 

3. ĶŃĭĭěŃŐĽħĚĶŅĵĝŊŗŀįŌƟĶńĭŏĚŇĬĕŉŘĬĴŅȮŒľƟĶŃĭŋěņĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĝƞŀĚįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 

4. ŐĽħĚěņĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĶŃĭŋŒĬĝƞŀĚŏĭŇĔěƞŅĵ 

 

9,4,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃ

ĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 
ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 
 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.25Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  50 

9,4,3,ȮȮĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ 

ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴœħƟħƟĺĵĔŅĶĔħĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔ
ĕƟŀėĺŅĴŀŀĔĴŅŏĮƦĬœĲĸƢȮPDFȮĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.26Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĕŀŏĭŇĔěƞŅĵľĸńĚĔńĬ 

 

9,4,4,ȮȮĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬœħƟħƟĺĵĔŅĶĔħĮŋƙĴȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬŀŀĔĴŅ

ŏĮƦĬœĲĸƢȮPDFȮĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.27Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  51 

9,4,5,ȮȮĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 
ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬœħƟőħĵĔŅĶėĸŇĔĕĺŅĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŅĔĬńŘĬėĸŇĔĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀ

ĔņľĬħĽĩŅĬŃĕŀĚŏĭŇĔ+ěƞŅĵľĸńĚĔńĬ 
ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĨƞŅĚĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.26Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

 

 

 

9,4,6,ȮȮĔŅĶŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 

ĽŅĴŅĶĩĔņľĬħĔŅĶĽĩŅĬŃĔŅĶŐĽħĚĶŅĵĔŅĶœħƟĺƞŅĨƟŀĚĔŅĶŒľƟŐĽħĚĽĩŅĬŃĮĔĨŇȮľĶŊŀȮĵĔŏĸŇĔœħƟ 
 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.29Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĔņľĬħĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  52 

9.5 ŏĴĬŌĔńĬŏĭŇĔěƞŅĵ 

ŏĮƦĬŏĴĬŌŐĽħĚĶŅĵĸŃŏŀňĵħĕƟŀĴŌĸĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵĪńŘĚľĴħȮőħĵĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĭȮŐĔƟœĕŐĸŃĽƞĚŀŀĔ
ĕƟŀĴŌĸȮExcelȮœħƟ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.30Ȯ: ŏĴĬŌŏĭŇĔěƞŅĵ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĮŋƙĴĪňŗėĺĶĶŌƟŒĬľĬƟŅŏĭŇĔ+ěƞŅĵ 

 :ȮŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶȮĸĚĭĬĨĶŅĚģŅĬĕƟŀĴŌĸ 

 : ĽƞĚĕƟŀĴŌĸȮěŅĔĨĶŅĚĭĬŏĺŖĭœĞĨƢŀŀĔĴŅŒĬĶŌĮŐĭĭȮœĲĸƢȮExcel 

 : ŐĔƟœĕĶŅĵĔŅĶ 

 : ĸĭĶŅĵĔŅĶ 

         
: ŐĽħĚĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ 

         : ŐĽħĚĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 

 : ĔņľĬħĽĩŅĬŃ 

           : ŏĸŊŀĔĽĩŅĬŃŏıŊŗŀŐĽħĚįĸ 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  53 

9,5,1,ȮȮĔŅĶŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵ 
ĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵœħƟħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃŐĽħĚľĬƟŅĨƞŅĚŒľƟŏıŇŗĴĕƟŀĴŌĸ

ĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵľĸńĚěŅĔĔĶŀĔĕƟŀĴŌĸŐĸƟĺŒľƟėĸŇĔĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮŏıŊŗŀŏĮƦĬĔŅĶĭńĬĪŉĔĶŅĵĔŅĶ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.31Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶŏĭŇĔěƞŅĵ 

ĕńŘĬĨŀĬĔŅĶĪņĚŅĬ 

1. ŏĸĕĪňŗľĬńĚĽŊŀĶŃĭĭěŃĶńĬŀńĨőĬĴńĨŇŒľƟŏŀĚȮĔĶŀĔĝŊŗŀŏĶŊŗŀĚŐĸŃĶŅĵĸŃŏŀňĵħĩƟŅĴňȮŐĸŃĔħŏėĶŊŗŀĚľĴŅĵȮȮȮȮŏĸŊŀĔĮĶŃŏĳĪ
ŏĚŇĬȮľĴĺħĚĭĪňŗĨƟŀĚĔŅĶŒĝƟ 

2. ŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶĚĭĮĶŃĴŅĦħƟĺĵĔŅĶĔħėĸŇĔĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŃĴňĮŋƙĴȮȮȮȮĔħŏĸŊŀĔĚĭĮĶŃĴŅĦĪňŗĨƟŀĚĔŅĶȮŏĸŊŀĔĔŇěĔĶĶĴľĸńĔȮ
ĮĶŃŏĳĪėƞŅŒĝƟěƞŅĵĶŅĵĔŅĶěŃĕŉŘĬĨŅĴľĴĺħĚĭĪňŗŏĸŊŀĔȮĶŃĭŋěņĬĺĬŏĚŇĬȮĩƟŅĴňĴŅĔĔĺƞŅ/ĚĭĮĶŃĴŅĦĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴœħƟ
ħƟĺĵĔŅĶĔħŏıŇŗĴĶŅĵĔŅĶ 

1 

4 

2 

3 
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ĶŃĭĭĭĶŇľŅĶĔŅĶŏĚŇĬĔŅĶėĸńĚȮ&D-Fins)  54 

3. ĶŃĭŋįŌƟĶńĭŏĚŇĬȮőħĵĔħėĸŇĔĪňŗĶŅĵĔŅĶȮěŃĴňĮŋƙĴȮȮȮȮĔħŏĸŊŀĔĶŅĵĝŊŗŀįŌƟĶńĭŏĚŇĬȮľŅĔœĴƞĴňľĶŊŀŏĮƦĬĭĶŇļńĪŒľƟŏĸŊŀĔŀŊŗĬŕȮŐĸŃ

ĔĶŀĔĝŊŗŀįŌƟĶńĭŏĚŇĬľĶŊŀĭĶŇļńĪĪňŗĝƞŀĚĩńħœĮȮĶŃĭŋěņĬĺĬŏĚŇĬȮľŅĔĴňįŌƟĶńĭŏĚŇĬĴŅĔĔĺƞŅ1ėĬȮĽŅĴŅĶĩŏıŇŗĴœħƟħƟĺĵĔńĬĔħĪňŗ

ĮŋƙĴŏıŇŗĴįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 

4. ŐĽħĚěņĬĺĬŏĚŇĬĪňŗĶŃĭŋ 

 

9,5,2,ȮȮĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĕƟŀĴŌĸȮExcelȮĔńĬıĶƟŀĴ-ŏĭŇĔěƞŅĵħƟĺĵĔŅĶėĸŇĮĪňŗĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮȮľĸńĚěŅĔĬńŘĬĶŃĭĭěŃ

ĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħœĲĸƢȮExcelȮ 
ĨńĺŀĵƞŅĚ ExcelȮĪňŗħŅĺĬƢőľĸħ 
 

 
 
 
 
 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.32Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶĽƞĚŀŀĔœĲĸƢȮExcel ŏĭŇĔěƞŅĵ 
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9,5,3,ȮȮĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴ 

ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴœħƟħƟĺĵĔŅĶĔħĮŋƙĴȮȮȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔ
ĕƟŀėĺŅĴŀŀĔĴŅŏĮƦĬœĲĸƢȮPDFȮĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.33Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚĶŅĵĚŅĬĭńĬĪŉĔĕƟŀėĺŅĴĔńĬıĶƟŀĴ+ŏĭŇĔěƞŅĵ 

 

9,5,4,ȮȮĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 
ĽŅĴŅĶĩĽƞĚŀŀĔĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬœħƟħƟĺĵĔŅĶĔħĮŋƙĴȮȮȮȮȮĶŃĭĭěŃĪņĔŅĶħŅĺĬƢőľĸħĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬŀŀĔĴŅ

ŏĮƦĬœĲĸƢȮPDFȮĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĶŅĵĚŅĬįŌƟĶńĭŏĚŇĬĴňĶŅĵĸŃŏŀňĵħĨŅĴĶŌĮħƟŅĬĸƟŅĚ 
 

 

 

 

 

 

 

 

ĶŌĮĳŅıĪňŗȮ9.34Ȯ: ĨńĺŀĵƞŅĚľĬƟŅĔŅĶįŌƟĶńĭŏĚŇĬ 

 


