
การจัดซื้อ วงเงินไมเกิน 50,000 บาท 

ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยฯ ดวนที่สุด 

ที่ กค(กวจ)0405.2/ว804 ลว 8 ธันวาคม 2568



การจัดซ้ือวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ตาม ว804

วตัถุประสงค์ของ ว 804

เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการจดัหาพสัดุของหน่วยงานของรัฐใหเ้ป็น

ไปดว้ยความสะดวกรวดเร็วและลดขั้นตอนในการจดัซ้ือจดัจา้งใหค้ล่องตวัข้ึน 

ไม่ตอ้งทาํสญัญา/ใบสัง่ซ้ือ ไม่ตอ้งบนัทึกลงในระบบ e-GP  เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ

สามารถไปดาํเนินการซ้ือจากผูข้ายเลย โดยหนงัสือเวยีนฉบบัน้ี มีผลตั้งแต่

วนัท่ี 1 ธนัวาคม 2568 เป็นตน้ไป



แนวทางปฏิบัติสําหรับการจัดซื้อวงเงินไมเกิน  50,000 บาท  

 1. กลุมงาน จัดทําใบแจงความประสงคขออนุมัติซื้อวัสดุ เสนอ ผอ. อนุมัติ 
(ผานงานพัสดุ และงบประมาณ) พรอมแนบเอกสารดังนี้

- TOR  
- หลักฐานการแสดงราคาสินคาที่ประกาศตอสาธารณะ เชน แคตตาล็อค 

โบรชัวร หรือภาพถายที่ติดปายแสดงราคาสินคาเพื่อแนบประกอบรายงานขอซื้อ
- สําเนาแผนการจัดซื้อจัดจาง/โครงการ



 2. งานพัสดุ จัดทํารายงานขอซื้อ  
เสนอ ผอ . อนุมัติและมอบหมาย
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการจัดซื้อครั้งนี้

แนวทางปฏิบัติสําหรับการจัดซื้อวงเงินไมเกิน  50,000 บาท  



 3. เจาหนาที่ผูไดรับมอบหมาย ดําเนินการจัดทําบันทึกขออนุมัติยืมเงินพรอมแนบ
สําเนารายงานขอซื้อ จัดทําสัญญายืมเงินเพื่อไปดําเนินการซื้อ ไดทุกงบรายจายและ
ทุกรายการ (ไมสามารถใชเงินตนเองออกไปกอนได) เมื่อไดเงินยืมราชการแลว จึง
นําไปซื้อของตามที่ไดรับอนุมัติ เสร็จแลวนําหลักฐานมาเคลียรเงินยืม 
ภายใน 15 วัน นับแตวันไดรับเงิน 

4. เจาหนาที่ผูไดรับมอบหมาย ดําเนินการซื้อจากผูขาย ที่มีการประกาศราคา
สินคาตอสาธารณะ และมีราคาที่เหมาะสม 

      

แนวทางปฏิบัติสําหรับการจัดซื้อวงเงินไมเกิน  50,000 บาท  



5. เจาหนาที่ผูไดรับมอบหมาย ดําเนินการตรวจรับพัสดุ และถายภาพพัสดุที่ไดรับ
จริงเพื่อเปนหลักฐานยืนยันการตรวจรับ

6. ผูขายตองออกหลักฐาน คือ ใบเสร็จรับเงิน หรือใบกํากับภาษีเต็มรูปแบบ พรอม
เจาหนาที่ผูไดรับมอบหมาย เขียนขอความ ”ไดรับมอบพัสดุไวครบถวน ถูกตองแลว” 
และเซ็นชื่อกํากับ    

แนวทางปฏิบัติสําหรับการจัดซื้อวงเงินไมเกิน  50,000 บาท  



การดําเนินการภายหลังการจัดซื้อ

1. เจาหนาที่ผูไดรับมอบหมาย จัดทํารายงานสรุป
ผลการจัดซื้อตามแบบฟอรมของกองคลัง พรอม
แนบหลักฐานการตรวจรับเปนรูปถายและใบเสร็จ
รับเงิน หรือใบกํากับภาษีเต็มรูปแบบ เสนอตอ 
ผอ. ภายใน 5 วันทําการ นับถัดจากวันที่ได
ดําเนินการจัดซื้อแลวเสร็จ 

แนวทางปฏิบัติสําหรับการจัดซื้อวงเงินไมเกิน  50,000 บาท  



การดําเนินการภายหลังการจัดซื้อ

2. สงใชคืนเงินยืม/สงมอบหลักฐาน เอกสารการจัดซื้อทั้งหมด แกเจาหนาที่
การเงิน เพื่อใชหนี้เงินยืม

3.  สําเนาเอกสารการจัดซื้อ ใหงานพัสดุ เพื่อทําการประกาศผูชนะ รายไต
มาศ ตามว 509 เรื่อง การประกาศผลผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผูไดรับการคัด
เสือก สาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ และราคากลาง กรณีที่ไมได
ดําเนินการในระบบ e - GP ตอไป 

แนวทางปฏิบัติสําหรับการจัดซื้อวงเงินไมเกิน  50,000 บาท  



หลักฐานที่ตองใชการจัดซื้อ   (ตามหนังสือกองคลัง  ว669 / ว2844 

1. ใบแจงความประสงคในการขอซื้อ (รีเควส) + TOR + หลักฐานการแสดงราคา
สินคาที่ประกาศตอสาธารณะเพื่อแนบรายงานขอซื้อ + โครงการ/แผนจัดซื้อ

2. รายงานขอซื้อ + หลักฐานการแสดงราคาสินคาที่ประกาศตอสาธารณะ เชน       
แคตตาล็อค โบรชัวร หรือภาพถายที่ติดปายแสดงราคาสินคาเพื่อยืนยันความ
โปรงใส

3. รายงานสรุปผลหลังดําเนินการจัดซื้อ+ใบเสร็จรับเงิน หรือใบกํากับภาษีเต็มรูป
แบบ + รูปถายตรวจรับสินคา



งานจางเหมาบริการ (บุคคลธรรมดา) 

ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยฯ ดวนที่สุด 

ที่ กค(กวจ)0405.2/ว877 ลว 8 ธันวาคม 2568



จางเหมาบริการ (บุคคลธรรมดา) 

“งานจางเหมาบริการ” ตามมาตรา ๔ แหงพระราชบัญญัติฯ หมายถึง การจางที่มุงเนน

ผลสำเร็จของงานที่วาจางภายในระยะเวลาที่กำหนดไวตามสัญญาหรือขอตกลงเปนสำคัญ โดยมีวัตถุ

ประสงคใหผูรับจางทำงานสิ่งหนึ่งสิ่งใดใหแกผูวาจางจนสำเร็จ และผูวาจางตกลงจะใหสินจางเพื่อผล

สำเร็จแกงานที่ทำนั้นโดยสินจางจะพิจารณาจากเนื้องานที่ใหผูรับจางทำ ความสัมพันธจึงเปน

ลักษณะผูวาจางและผูรับจางอีกทั้งผูรับจางมีอิสระในการทำงานตามสัญญา ผูวาจางไมมีอำนาจ

ควบคุม บังคับบัญชา หรือสั่งการในการทำงาน โดยผูวาจางมีเพียงอำนาจในการตรวจตรางาน และ

สั่งใหปรับปรุงแกไขเมื่องานผิดพลาดบกพรอง การจางเหมาบริการตามลักษณะที่กลาวมาขางตน จึง

ไมถือเปนการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย



2. การกำหนดขอบเขตของงานที่จะจาง หนวยงานของรัฐตองกำหนดขอบเขตของงาน

ที่จะจางตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

ดวนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.4/ว 159 ลงวันที่ 20 มีนาคม 2566 โดยจะตองมีรายละเอียดใน

TOR จำนวน 10 ขอ ดังนี้

(1) ความเปนมา (2) วัตถุประสงค (3) คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ (4) รายละเอียดคุณลักษณะ

เฉพาะที่จะซื้อหรือขอบเขตของงานที่จะจาง(5) กำหนดเวลาสงมอบพัสดุ

(6) หลักเกณฑในการพิจารณาดัดเลือกขอเสนอ 

(7) วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ไตรับจัดสรร 

(8) งวดงานและการจายเงิน(9) อัตราคาปรับ 

(10) การกำหนดระยะเวลารับประกันความขำรุดบกพรอง (ถามี)

จางเหมาบริการ (บุคคลธรรมดา) 



3. การทําสัญญา เนื่องจากไมมีสัญญาจาง
เหมาบริการที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนด 
ดังนั้น หากมีสัญญาที่จะลงนามตั้งแตวันที่ 
8 ธันวาคม 2568 เปนตนไป ใหหนวยงาน
จัดทํารางสัญญาขึ้นใหม แลวเสนอรางให
สํานักงานอัยการสูงสุดพิจารณาใหความเห็นชอบ
กอน เวนแตจะใชสัญญาตามแบบที่สํานักงาน
อัยการสูงสุดไดเคยใหความเห็นชอบมาแลว

      

จางเหมาบริการ (บุคคลธรรมดา) 



4. สัญญาหรือขอตกลงที่ไดลงนามแลวกอนวันที่ 8 ธันวาคม 2568 หากเงื่อนไขที่กำหนดไวในสัญญา

หรือขอตกลงไมเปนไปตามเจตนารมณของงานจางเหมาบริการ จะตองดำเนินการแกไขสัญญาตามระเบียบ ให

สอดคลองกับหลักการ โดยเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงตองไมเปนลักษณะการใชอำนาจควบคุม บังคับบัญชา 

หรือสั่งการ นอกเหนือจากขอบเขตของงานตามสัญญาหรือขอตกลงจาง เชนกรณีดังตอไปนี้

1. การกำหนดเวลาเขาปฏิบัติงาน เชน ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. โดยตองปฏิบัติงานเฉพาะ ณ 

สถานที่ทำงานของผูวาจางเทานั้น

      2. การหักเงินคาจางกรณีไมมาปฏิบัติงานหรือมาสาย

      3. การคิดคาปรับในวันที่ไมมาปฏิบัติงาน

4. การกำหนดใหมีการลาปวย ลากิจ หรือลาพักรอน

      

จางเหมาบริการ (บุคคลธรรมดา) 



แนวทางการแกไขสัญญา /ใบสั่ง /ขอตกลง  ตามหนังสือเวียนกองคลัง  สธ 
0903.04/ว8563 ลงวันที่  18 ธันวาคม  2568

ดําเนินการตรวจสอบเงื่อนไข/ขอตกลง 
ในสัญญา/ใบสั่ง/TOR ที่ไมเปนไปตาม ว877 
และดําเนินการขออนุมัติแกไขสัญญาจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ 
เพื่อขอแกไขรายละเอียดใหเปนไปตาม ว877 
เปนบันทึกขอตกลงแนบทายสัญญา 
ตามรางขออนุมัติแกไขสัญญาและรางบันทึก
ขอตกลงแนบทายสัญญา ที่กองคลังจัดทํา 
เพื่อใหหนวยงานนําไปใชเปนแนวทางเดียวกัน 



แนวทางการแกไขสัญญา /ใบสั่ง /ขอตกลง  ตามหนังสือเวียนกองคลัง  สธ 
0903.04/ว8563 ลงวันที่  18 ธันวาคม  2568



การจัดซื้อจัดจางตามระเบียบพัสดุขอ 79 วรรคสอง

กรณีมีความจำเปนเรงดวนเกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจ

ดําเนินการตามปกติไดทัน



การจัดซื้อตามระเบียบพัสดุ  ขอ 79 วรรคสอง

ใชเมื่อ กรณีมีความจําเปนเรงดวนที่เกิดขึ้นโดยไมไดคาดหมายไวกอน

และไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน เพื่อดําเนินการไดทันเวลาตามเหตุที่เกิดขึ้น

วงเงินไมเกิน 500,000 บาท โดยใหผูรับผิดชอบดําเนินการซื้อ/จางไปกอน 

แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบ ตอหัวหนาหนวยงาน พรอมหลักฐานภายใน 

5 วัน ทําการ (นับถัดจากวันที่ซื้อ/จาง) ซึ่งรายงานขอความเห็นชอบนี้จะถือเปน

รายงานตรวจรับโดยอนุโลม 



ระเบียบพัสดุ  ขอ 79 วรรคสอง

ตัวอยาง  เดินทางไปราชการแลวรถยางแตก/กระจกแตก
1.       เหตุจําเปน : เกิดขึ้นฉุกเฉิน มีความจําเปนเรงดวน ไมไดคาดหมาย และไมอาจดําเนินการ

ตามปกติไดทัน มิเชนนั้นจะไมสามารถปฏิบัติราชกาารตอไปได
2.       การดําเนินการ : ผูรับผิดชอบ (ในงานนั้น) ดําเนินการซื้อ/จางไปกอน
3.       การจายเงิน : 1. สามารถยืมใชเงินทดรองราชการ (โดยอิงระเบียบเงินทดรองราชการ) 

หากจําเปนเรงดวนจริงๆ 2. สามารถใชสวนตัวสํารองจายแลวนําหลักฐานมาเบิกคืน
3. กรณีรานคาหรือผูรับจางสามารถเครดิตได สามารถนําใบสงของ/ใบแจงหนี้ มาเบิกตรง
ใหรานคาได

4.       หลังการดําเนินการซื้อ /จาง : จัดทํารายงานขอความเห็นชอบ (บันทึกขอความ) พรอม
หลักฐาน (ใบเสร็จ/ใบสงของ/สําเนาบัตร/ทะเบียนพาณิชย) แนบเสนอหัวหนาหนวยงาน
ภายใน 5 วันทําการ

5.       การอนุมัติเบิกจาย : เมื่อหัวหนาหนวยงานเห็นชอบ ถือวารายงานนั้นเปนรายงานตรวจ
รับโดยอนุโลม (ไมตองตรวจรับซํ้า).
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หลักฐานที่ตองใชการเบิกจาย

      1.กลุมงานรายงานขอเท็จจริง:( ชี้แจงสถานการณ เหตุผลความจําเปนเรง
ดวนที่ตองซื้อหรือจางทันที (เชน ภัยพิบัติ, ความเสียหายที่ตองแกไขเรงดวน) และ
เหตุผลที่ดําเนินการตามปกติไมได (บันทึกขอความ)

     2.หลักฐานการจัดซื้อจัดจาง: เชน ใบเสร็จรับเงิน,ใบกํากับภาษี ,ใบสงของ, 
ใบแจงหนี้ และหลักฐานการเสนอราคา (ถาม)ี

        3. รายงานขอความเห็นชอบ โดยเจาหนาที่พัสดุ

        4. สงการเงินเพื่อใชหนี้เงินยืม (กรณียืมเงิน) เบิกจาย

      



Thank you


